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Tips & tricks bij het
installeren van de ‘Doccle’
app op je smartphone.
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Open de Play Store-
app. Deze staat
standaard
geïnstalleerd op je
smartphone en herken
ja aan volgend
icoontje: 

Bovenaan je scherm
verschijnt nu een
tekstveld, tik hierop om
te beginnen met typen. 

In de Play Store-app
kan je onderaan je
scherm, gebruik maken
van de zoekfunctie. 

Geef hier de
zoekterm ‘Doccle’ in.
Al snel krijg je enkele
suggesties. Tik hier
op ‘doccle’ of
‘doccle-app’ om de
juiste app te vinden. 

Open Play 
Store

Zoeken naar
Doccle

Zoeken naar 
Doccle

Zoeken naar 
Doccle
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De Doccle-app
verschijnt nu bij je
zoekresultaten. Tik op
de knop ‘installeren’
naast de naam van de
app. De installatie
wordt nu gestart. De
juiste app herken je
aan volgend logo:

De geïnstalleerde
Doccle-app vind je ook
gewoon tussen jouw
andere apps en kan je
ook van daaruit
openen. 

Van zodra de
installatie voltooid is,
verschijnt de knop
‘openen’. Tik hierop om
de app te openen. 

Bij het openen van
de app krijg je de
vraag of de app je
melding mag sturen. 

Tip: sta meldingen
toe om op de hoogte
te blijven van nieuwe
documenten of
facturen die komen
te vervallen

Open de app

Installeer de
app

Open de app

Meldingen 
instellen
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Bij het eerste gebruik
van de app krijg je wat
extra info. Veeg op je
scherm naar links om
de infoschermen te
zien. Tik nadien op de
knop ‘naar de app’
onderaan je scherm.

Inloggen kan op 3
manieren: 

Door je
gebruikersnaam en
wachtwoord in te
geven als je al een
account hebt

1.

Via Itsme2.
 Of maak een nieuw
account aan

3.

Tip: maak je Doccle-
account met je privé e-
mail. Zo behoud je in de
toekomst steeds je
toegang.

Kies nu voor ‘Log in’ in
het midden van je
scherm om in te
loggen. 

1

2

3

Infoscherm

Inloggen

Inloggen
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En nu?En nu?  

Om je loonbrieven te ontvangen in jeOm je loonbrieven te ontvangen in je
Doccle-account, moet je CipalDoccle-account, moet je Cipal
Schaubroeck toevoegen aan jeSchaubroeck toevoegen aan je
Doccle-account. Dit doe je door op deDoccle-account. Dit doe je door op de
persoonlijke link in de e-mail die jepersoonlijke link in de e-mail die je
ontving van Doccle te klikken en deontving van Doccle te klikken en de
stappen te doorlopen.stappen te doorlopen.
Daarna krijg je een melding telkens erDaarna krijg je een melding telkens er
een nieuwe loonbrief voor je is.een nieuwe loonbrief voor je is.

Tip:Tip: Je kan andere bedrijven zoals je Je kan andere bedrijven zoals je
mutualiteit, je watermaatschappij, jemutualiteit, je watermaatschappij, je
verzekeraar enz. toevoegen om zoverzekeraar enz. toevoegen om zo
jouw administratie tejouw administratie te
vergemakkelijken.vergemakkelijken.



Tips & tricks bij het
installeren van de ‘Doccle’
app op je smartphone.
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Open de App Store-
app. Deze staat
standaard
geïnstalleerd op je
smartphone en herken
ja aan volgend
icoontje: 

Geef hier de zoekterm
‘Doccle’ in. Al snel krijg
je enkele suggesties.
Tik hier op ‘doccle’ of
‘doccle-app’ om de
juiste app te vinden. 

In de App Store-app
kan je bovenaan je
scherm, gebruik maken
van de zoekfunctie. 

De Doccle-app
verschijnt nu bij je
zoekresultaten. Tik
op de knop
‘download’ naast de
naam van de app.
De download wordt
nu gestart. De juiste
app herken je aan
volgend logo:

Open App 
Store

Zoeken naar
Doccle

Zoeken naar 
Doccle

Installeer de
app
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Van zodra de
installatie voltooid is,
verschijnt de knop
‘open’. Tik hierop om
de app te openen. 

Bij het openen van de
app krijg je de vraag of
de app je melding mag
sturen. 

Tip: sta meldingen toe
om op de hoogte te
blijven van nieuwe
documenten of
facturen die komen te
vervallen

De geïnstalleerde
Doccle-app vind je ook
gewoon tussen jouw
andere apps en kan je
ook van daaruit
openen. 

Tik op ‘Aan de slag’
om door te gaan.

Meldingen 
instellen

Open de app Open de app

Infoscherm

Installatiegids              -app
Voor iOS (Apple)



7 8

9
En nu?En nu?  

Om je loonbrieven te ontvangen in jeOm je loonbrieven te ontvangen in je
Doccle-account, moet je CipalDoccle-account, moet je Cipal
Schaubroeck toevoegen aan jeSchaubroeck toevoegen aan je
Doccle-account. Dit doe je door op deDoccle-account. Dit doe je door op de
persoonlijke link in de e-mail die jepersoonlijke link in de e-mail die je
ontving van Doccle te klikken en deontving van Doccle te klikken en de
stappen te doorlopen.stappen te doorlopen.
Daarna krijg je een melding telkens erDaarna krijg je een melding telkens er
een nieuwe loonbrief voor je is.een nieuwe loonbrief voor je is.

Tip:Tip: Je kan andere bedrijven zoals je Je kan andere bedrijven zoals je
mutualiteit, je watermaatschappij, jemutualiteit, je watermaatschappij, je
verzekeraar enz. toevoegen om zoverzekeraar enz. toevoegen om zo
jouw administratie tejouw administratie te
vergemakkelijken.vergemakkelijken.

Bij het eerste gebruik
van de app krijg je wat
extra info. Veeg op je
scherm naar links om
de infoschermen te
zien. Tik nadien op de
knop ‘naar de app’
onderaan je scherm.

Inloggen kan op 3
manieren: 

Door je
gebruikersnaam en
wachtwoord in te
geven als je al een
account hebt

1.

Via Itsme2.
Of maak een nieuw
account aan

3.

Tip: maak je Doccle-
account met je privé e-
mail. Zo behoud je in de
toekomst steeds je
toegang.

Kies nu voor ‘Log in’ in
het midden van je
scherm om in te
loggen. 

1

2

3

Infoscherm

Inloggen

Inloggen
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