Zoeken In het
digitaal archief

Handleiding




Inhoud

1. Aanmelden

2. Dossiers, stukken en representaties
3. Gericht zoeken

4. Dosslers raadplegen

5. Stukken raadplegen
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Aanmelden

1. Surf naar

2. Meld je aan via “itsme” of e-id

3. Je komt terecht op het
dashboard van DAV.



https://digitaalarchief.vlaanderen.be/
https://digitaalarchief.vlaanderen.be/

% — X

¢n E-depot x +
<« Cc O @ digitaalarchief.vlaanderen.be/dashboard =g * ¢ ¢ g » 0O o :
@ Apple @ Disney @ Welkom op de web... @ Ravenswood Manor... @ Homepage mybelgi... & Google E Plastic spaarkaarten... @ PSWC Advocaten -...  pw Orlando Florida - T... @ Disney World Ticket... » Andere bookmarks
& .
Welkom Joeri
e L Informatiebeheerder m Stad Turnhout
Dossier
toevoegen
')} Zoeken naar dossiers, stukken, ... E
Overzicht
£ ) Taken Alles tonen -
Alle objecten
Deadline Daossier Taak
Er zijn geen taken gevonden.
Invoer
is Q) Notificaties Alles tonen -
Archief
Datum Naam van het object Notificatie
Rapporten Geen notificaties beschikbaar.
[4' Externe koppelingen
Uploads Algemene documentatie =
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Dossiers, stukken en representaties

1. Een serie is een verzameling van gelijksoortige dossiers. Vaak
verbonden met 1 proces.

2. Een dossier: een map met stukken die samen horen.

3. Een stuk is een document gemaakt, ontvangen en / of beheerd door
je dienst.

4. Representatie is de fysieke vorm/drager van een stuk. In een
analoge wereld is de representatie het fysieke stuk. In de digitale
wereld is de representatie het technisch formaat.(vb. Pdf, Word

bestanden)
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Gericht zoeken

Je gaat in de blauwe zijbalk naar
archief en kiest voor alles in
archief.
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Gericht zoeken

Dit kan gebeuren door 1 of beide
onderstaande manieren te
gebruiken

1. Via de zoekbalk op het
dashboard

2. Via de filters in de zijbalk
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<« C ¢ & digitaalarchiefyvlaanderen.be/archive/all?advQ= 2 Y ¢ 9 *» 0O o

@ Apple @ Disney @ Welkom op de web... @ Ravenswood Manor... @ Homepage mybelgi... & Google E Plastic spaarkaarten... @ PSWC Advocaten -..  pa Orlando Florida - T... @ Disney World Ticket... » Andere bookm:

(e .
Filteren “ Archief
e Bewaargever -

Dossier Zoeken... E ‘ 63 Uithbl'Eid zoeken
toevoegen Stad Turnhout (77307)
@ Toepassingsgebied
Overzicht
Gemeenten (77307) . L
o 77307 objecten Sorteer op: Meest recent gewijzigd bovenaan v

Alle objecten

Archiefvormer _ _ Bevat analoge _

Naam en serie Type Status Bestemming _ Acties
representaties

Stad Turnhout (77307)

) 20080923 _extra_sportraad.doc
Serie Verslagen en bijhorende stukken van een Representatie Gepubliceerd Bewaren
adviesraad (Geldig van 01 jan. 1960)
Actieplannen van de

stedelijke musea (Geldig (87)

Archief van 01 jan. 2003) Verslag_turnhoutse_sportraad_2juliO8.doc
Verslagen en bijhorende stukken van een Representatie Gepubliceerd Bewaren
Adviezen en algemene adviesraad (Geldig van 01 jan. 1960)
Hoppnien informatie betreffende o1
@ onroerende goederen 20080403.doc
o (Geldig van ... tot ...) Verslagen en bijhorende stukken van een Representatie Gepubliceerd Bewaren
Sheer adviesraad (Geldig van 01 jan. 1960)
Analyses, statistieken en
I rapporten over de eigen €3)
Uploads werking (Geldig van ... tot < 2008_01_09.doc

Verslagen en bijhorende stukken van een Representatie Gepubliceerd Bewaren




Gericht zoeken

- Typ een zoekwoord in de witte zoekbalk. Voorbeeld:
"werving en selectie" en druk op enter

- TIP: zet steeds je zoekwoord tussen 2 *. Hiermee krijg je alle
combinaties met deze zoekterm.

- Het is mogelijk om meerdere zoektermen te combineren

- Je krijgt een overzicht van alle stukken die momenteel
online worden bewaard met die zoekterm

- De resultaten => 3 soorten type: dossier, stuk of
representatie
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e
&

Dossier
toevoegen

i

Owverzicht

Invoer

I

Archief

Rapporten

&

Beheer

T

Uploads

Filteren Alle objecten

Bewaargever -
*werving* ® | Zoeken...

Stad Turnhout (29771)

‘ 6d Uitgebreid zoeken H ‘

Toepassingsgebied

Gemeenten (29771)

Archiefvormer

29771 objecten

Stad Turnhout (29771)

Naam van het object

Serie

Beleidsplannen van de Cultuurfunctionaris270807.pdf
stedelijke musea (Geldig (1)

van 01 jan. 2003)

Dossiers inzake Zierenbosstraat_berekening_opstallen_grondverwerving.xlsx

(mogelijke) aanwinsten  (12)
(Geldig van ... tot ..)

) . Zierenbosstraat_berekening_opstallen_grondverwerving.xlsx
Dossiers inzake de

organisatie van

publieksgerichte 22)

activiteiten door de < Grondverwerving_zierenbosstraat_philips_plan_van_aanpak

Sorteer op: Meest recent gewijzigd bovenaan v

Type Status

Representatie Gepubliceerd

Representatie Gepubliceerd

Stuk Gepubliceerd

Representatie Gepubliceerd

4

-
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Gericht zoeken

- Vervolgens gebruik je de filters om de resultaten eventueel
kleiner te maken.

- Series: selecteer de gewenste serie waartoe het dossier
behoort. (vb. “dossiers inzake selectie en werving”)

- Klik eventueel op zoeken in de filter om de volledige lijst te
raadplegen

- Type: selecteer “dossier” / "Stuk” of "Representatie”
- VDb. Dossier

- Filter op datering

- openingsdatum en sluitingsdatum: Voor dossiers
- Creatiedatum: voor stukken

TIP: Filters kunnen ongedaan gemaakt worden
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(o
Filteren
e Gekozen filters Leegmaken
Dossier
toevoegen Archiefvormer: Stad Turnh_. (%)

Serie: Dossiers inzake werv... (%)

i

Type: Dossier
Overzicht ®

m% Bewaargever
Alle objecten

Stad Turnhout (16)

Toepassingsgebied

Gemeenten (16)
Invoer

| Procesniveau 1
Archief

Rapporten

Personeel (16}

Procesniveau 2

@ Werving, bevordering en

Beheer

) (16)
selectie van personeel

T
Status

Uploads

personeel ® | Zoeken..

16 objecten

Naam en serie

Selecties_2010_deel_2

Dossiers inzake werving en selectie van personeel
(Geldig van ... tot ..)

Selecties_2015_dubbel

Dossiers inzake werving en selectie van personeel
(Geldig van ... tot ...)

Selecties_2015_deel_2

Dossiers inzake werving en selectie van personeel
(Geldig van ... tot ...)

Selecties_2015

Dossiers inzake werving en selectie van personeel
(Geldig van ... tot ..)

Selecties_2016
Dossiers inzake werving en selectie van personeel

Type

Dossier

Dossier

Dossier

Dossier

Dossier

Status

Gepubliceerd

Gepubliceerd

Gepubliceerd

Gepubliceerd

Gepubliceerd

E ‘ 63 Uitgebreid zoeken

Sorteer op: Meest recent gewijzigd bovenaan

Bestemming

Vernietigen

Vernietigen

Vernietigen

Vernietigen

Vernietigen

Bevat analoge
representaties

Acties
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Gericht zoeken via "uitgebreid zoeken"

Inclusief / exclusief hiermee duid je aan welke woorden in

het resultaat moeten zitten of welke zeker niet
Specifiek veld hiermee geef je aan in welke veld het

systeem moet gaan zoeken

Waarde: hier vul je het trefwoord in waarop het systeem
moet gaan zoeken. (Je krijgt een overzichtslijst te zien.)

Door op het + -teken te klikken, kan je meerdere regels
toevoegen.

Uitgebreid zoeken

Inclusief/fexclusief Specifiek veld Waarde
Inclusief v Trefwoord W archief @
archief

archief en musea

archiefbeheer
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Raadplegen van dossier

- Vervolgens klik je op het gewenste dossier, stuk
(vb. Selecties 2016)

- Je krijgt nu een overzicht van alle stukken die
bewaard zijn in het dossier “selecties 2016” in de
serie “dossiers inzake werving en selectie”

Je kan hier de details raadplegen

- Ga op zoek naar het gewenste stuk.
« gebruik eventueel de witte zoekbalk of filters.
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Dossier
toevoegen

i

Owerzicht

|
(i ]
Alle objecten

Invoer

O

2

Beheer

T

Uploads

& Terug naar zoekresultaten < Vorig resultaat  Volgend resultaat >

Selecties_2016

Ia Dossiers inzake werving en selectie van personeel m Dossier FU Gepubliceerd 05 nov. 2015 - 15 sep. 2021 9 15 sep. 2141 m 15 sep. 2042

/. Er kunnen maximaal 50 bestanden tegelijk opgeladen worden.

Y

Inhoud Details Relaties Beveiligingsgroepen Historiek

Filteren
Zoeken... ‘ 63 Uitgebreid zoeken
Auteur -
.3
)
1267 stukken Sorteer op: Meest recent gewijzigd bovenaan v
007 (1)
Laatst
3kntb4 (1) Z?wis';zi d
Naam van stuk Status g 1219 Invoerdatum Acties
5lospa21 (1) oor
gebruiker

Download voorbereiden Stukken invoeren ‘ ‘
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Filteren op submappen (Path in tags)

Path in tags stuk

Selecties_2004 (36) m——- @SEleCtieS_ZOOL]-

Kandidaturen (28)
Publicaties (&)

Examenvragen (2)

2004_01_07 _contractuee._..

2004_02_09_communica...

2004_02_09_communica...

2004_02_contractuesl_ar...

2004_03_01_controleurd...

2004_03_01_marktmeest._..

Zoeken in filter

(1)

(1)

(1)

(1)

(1)

/—7Examenvragen

Woordverklaringen_voor_sollicitatie wereldconsulent.doc

—7Kandidaturen

2004 _01_07_contractueel_technicus_cc.doc
/—7Publicaties
Gis_coordinator.pdf
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< Terug naar zoekresultaten < Vorig resultaat  Volgend resultaat >

Selecties_2016

@ Dossiers inzake werving en selectie van personeel m Dossier FU Gepubliceerd 05 nov. 2015 - 15 sep. 2021 G 15 sep. 2141 [@ 15 sep. 2042

Dossier
toevoegen

{n

Overzicit Inhoud  Details  Relaties  Beveiligingsgroepen  Historiek

[l
i 1
Alle objecten

o —

Identificatie Serie-identificatie
: Naam object Selecties_2016 Naam serie Dossiers inzake werving en selectie van personeel
nvoer
Beschrijving object - Begindatum =
Openingsdatum 05 nov. 2015 Einddatum -
Archief
Sluitingsdatum 15 sep. 2021 Dienstverlening -
Unieke ID 7dfa8e9f54384cb398b01ab87662036a98d757c578e0430 Proces Personeel
R: rt
S 7a9c490b93564f7be Werving, bevordering en selectie van personeel
@ URI https://digitaalarchief.vlaanderen.be/id/dossier/7dfa8e9f543 Bewaargever Stad Turnhout
Beheer 84cb398b01ab87662036098d757c578e04307a9c490b93
564f7be

Download voorbereiden ‘ ‘

voettekst | 17



Stukken raadplegen

- Wanneer je het stuk gevonden hebt kan je die
vervolgens raadplegen en downloaden

Je klikt op het gewenste stuk
- Je krijgt een overzicht van de representaties
- Je kan (indien gewenst) de details bekijken

klik op “download voorbereiden”
Vervolgens ga je naar “downloads” in de blauwe zijbalk.
Er verschijnt een overzicht van de gevraagde stukken.

Klik achteraan op het * - icoontje om de download te starten.
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& Terug naar dossier

bundel_20170816_CC01_kongoplein

@ Daossiers inzoke het verhandelen van onroerende goederen m Onderdeel van dossier Kongoplein 2 - verkoop

Representaties  Details  Historiek

Filteren
Zoeken...
Bestandsformaat
pdf (1)
pptxiy

2 representaties

Naoam

bundel_20170816_CCO01_kongoplein

bundel_20170816_CCO01_kongoplein

10~ per paging

Ftl Gepubliceerd

Origineel

€ 10nov.2071

Raadpleeg

Preservatie

Formaat

pdf

pptx

Volgend resultaat >

‘ 6o Uitgebreid zoeken

Drager Bestandsgrootte Acties

Digitaal Bekijken
Download voorbereiden
Digtaal Download met metadata voorbereiden

Historiek bekijken
1-2Van 2
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Downloads

i

QOverzicht

10 downloads

Naam van het object Voortgang Gedownload op Fouten Actie
Vacature_maatschappelijk_werker.zip ‘ Klaar voor download ‘ 04 aug. 2023, 15:01:44 |:> +
Dienstwagen_reserveren.doc ‘ Klaar voor download ‘ 28 jul. 2023, 16:34:19 4
Adviseur_financien.zip ‘ Klaar voor download ‘ 24 jul. 2023, 14:48:49 +
Adviseur_financien_17052008.zip ‘ Klaar voor download ‘ 24 jul. 2023, 14:20:55 +
2008_04_11_adviseur_financien.doc ‘ Klaar voor download ‘ 24 jul. 2023, 13:50:10 +
A « Sollicitantenbundel_adviseur_financien.doc ‘ Klaar voor download ‘ 24 jul. 2023, 13:27:18 i

R

Profiel Vragen_eerste_proef_090428_4_.doc ‘ Klaar voor download ‘ 24 jul. 2023, 13:24:09 +
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Stukken raadplegen

« Sommige representaties van de stukken kan je bekijken
zonder te downloaden.

» Voorlopig enkel pdf, afbeeldings- , geluids- en videoformaten worden
ondersteund.

« Je kan dit op 2 manieren doen:

- Klik achteraan via de kolom Acties op "..." en vervolgens
op"bekijken"

- Gewoon op de titel klikken
* Een nieuw tabblad opent in je browser

voettekst | 21



Representaties bekijken

¢ Terug naar dossier < Vorig resultaat  Volgend resultaat >

Proef_coordinator_wonen_en_werken.pdf

a Dossiers inzake werving en selectie van personeel m Onderdeel van dossier Selecties_2016 D Stuk FU Gepubliceerd 9 15 sep. 2141 EI 15 sep. 2042

Representaties Details Historiek
Filteren
Zoeken... ‘ &3 Uitgebreid zoeken
Bestandsformaat
pdf (1)

1 representatie

Naam Origineel Raadpleeg Preservatie Formaat Drager Bestandsgrootte Ac

Proef_coordinator_wonen_en_werken.pdf v v pdf  Bekijken

Download voorbereiden
Download met metadata voorbereidenl

Historiek bekijken
voettekst | 22






TURNHOUL.L

Stadskantoor, campus Blairon 200, 2300 Turnhout
+32 14 44 33 11, stad@turnhout.be, www.turnhout.be




	Dia 1: Zoeken in het digitaal archief
	Dia 2: Inhoud
	Dia 3: Aanmelden
	Dia 4
	Dia 5: Dossiers, stukken en representaties
	Dia 6: Gericht zoeken
	Dia 7: Gericht zoeken
	Dia 8
	Dia 9: Gericht zoeken
	Dia 10
	Dia 11: Gericht zoeken
	Dia 12
	Dia 13: Gericht zoeken via "uitgebreid zoeken"
	Dia 14: Raadplegen van dossier
	Dia 15
	Dia 16: Filteren op submappen (Path in tags)
	Dia 17
	Dia 18: Stukken raadplegen
	Dia 19
	Dia 20
	Dia 21: Stukken raadplegen
	Dia 22: Representaties bekijken
	Dia 23
	Dia 24: Stadskantoor, campus Blairon 200, 2300 Turnhout +32 14 44 33 11, stad@turnhout.be, www.turnhout.be

